חוברת הנחייה אישית  לכתיבת עבודת חקר.
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ערכה ריקי ברוך  



שם התלמיד/ה________

מיומנות כתיבת עבודת חקר

חקר

חקר הוא בחינה או בדיקה ולימוד  לגילוי פרטים לא ידועים,

חקר הוא עיון מעמיק בדבר מסויים (כל דבר) לגילוי הגלום שבו?  (גלום = מקופל, מגולל, נמצא)

(מתוך מילון ספיר)

כאשר ניגשים לכתוב עבודת מחקר יש לתכנן לוח זמנים מדויק!!!!!

לרשום את תאריך ההגשה על גבי לוח השנה ולחלק את עבודתך בין הימים והשבועות בהם תוכל להקדיש לעבודה. (זכור למחוק ימים בהם לא תוכל לעבוד- חגים, טיולים, פעילויות חברתיות וכו...)

חלק את פרק הזמן עד להגשה, לשלושה חלקים והתאם את קצב עבודתך לפי לוח זמנים זה.  כך שתסיים את עבודתך לפחות יומיים לפני תאריך ההגשה!

אמץ לעצמך שיטות עבודה מתוך שפע הדוגמאות וההצעות שיוגשו בעמודים אלו- התנסה ולמד!!!!

זכור: טיב העבודה, איכותה והעמקתה – תלויים רק בך!!!!!!!! 

שלבי העבודה:

1. בחירת נושא

2. ניסוח שאלת מחקר
3. איסוף החומר ומיונו 
4. כתיבת ראשי-פרקים
5. ביצוע החקר לפי כלי המחקר המתאימים
6. כתיבת טיוטה ראשונה
7. כתיבת משוב אישי  שלך על עצמך (רפלקציה) 

1. פיתוח והרחבת המחקר וממצאיו 

2. כתיבת מבוא  וסיום
3. ליטוש סגנון, ניסוח והגהה
4. רשימת מקורות 
5. כתיבת תוכן עניינים
6. עיצוב המסמך – כתיבה סופית ועריכה לפי מבנה שיפורט להלן. (קרא בסעיף עיצוב העבודה בעמ' 8 את ההנחיות הברורות באשר לסוג וגודל הגופן הנדרשים)

מבנה העבודה:

 יש להקפיד על הכללים הבאים. העבודה הכתובה תהייה מנוסחת בעברית טובה! בלשון כתיבה – אין להשתמש בלשון דיבור!  

1. השער יכלול את הפרטים הבאים

1. נושא העבודה

2. שם התלמיד (שם פרטי ומשפחה) כיתה.
3. שם בית הספר
4. תאריך
5. שם המנחה
2. הקדמה (פרוט בסוף החוברת)
3. תוכן עניינים
4. מבוא: המבוא נועד להציג לקורא את הצפוי לו בעבודה.  
5. גוף העבודה: יש לחלק את גוף העבודה לפרקים ולכותרות משנה .
· חובה לתת  כותרת-שם לכל ראש פרק  וכותרת משנה  לכל תת-פרק . 
· יש לנסח בפרק סיכומים ממקורות שונים במלותיך!!! אין להשתמש במילה שאינך מבין את משמעותה!
·  יש להציג ממצאים מהחקר שביצעתם (טבלאות, ראיונות, דיאגרמות, דווחי תצפיות. גרפים) חובה להוסיף כותרת והסבר מילולי לכל גרף, מפה, טבלה, תמונה או דיאגרמה. במידה ואחד מהפריטים נלקחו ממקור - יש לציין את מלא הפרטים של המקור ממנו נלקחו.
·  חובה להתייחס בתוכן העבודה  לפריטים ולממצאים שהוצגו. (אין לצרף תמונה או גרף או טבלה וכו.. מבלי להסביר מה מוצג לפני הקורא ומה חלקו/תרומתו של מוצג זה למחקר.
· עיין בספר "מסע במרחבי כדור הארץ" ראה את האופן בו מוצגים הפריטים.  למשל תמונות מצא בתוכן את התייחסות הכותב אליהם ולמד את אופן הוספת הכותרת לכל פריט.
· בסוף כל פרק יש לנסח סיכום קצר להסיק מסקנות  או ביקורת מנקודת מבט אישית של הכותב/ת .  
6. דיון מסקנות וסיכום: יש לנהל כאן דיון כללי בתוצאות  ובמסקנות העולות מהמחקר ומההשלכות של תוצאות אלו על העתיד. סעיף זה ינוסח מנקודת ראות אישית ביקורתית על המחקר שבוצע ועל מסקנותיו. חשוב מאוד להוסיף הצעות לעתיד. יש להקפיד לרשום בגוף ראשון! ( אני רואה... אני סבור... אני מסיק... למדתי ש..... נוכחתי ש.... לדעתי  ראוי... אני מניח.... אני צופה כי.... להבנתי..... )

7. רשימת מקורות-בבליאוגרפיה לפי כללים. 
8. נספחים (אין להוסיף נספחים הקשורים לתהליך כתיבת העבודה!!!!!!) נספחים הם פריטים ומוצגים שמתווספים לעבודת החקר רק לאחר שהסברתם את חלקם ותרומתם לעבודה והוספתם הפניה  למספר נספח! ומספר עמוד!  

     

פרוט נוסף לגבי תוכן ההקדמה המבוא

 והסיכום, תוכלו לקרא בסוף חוברת זו.

שיקולים ודרכים לבחירת נושא:

1. בחרו נושא שיעורר בכם עניין וסקרנות בתחום הגיאוגרפיה

2. בדקו מראש לפני שתחליטו - האם יש מגוון מקורות וספרות מחקר לנושא.
3. האם עלולים להיווצר קשיים להגיע לכלי המחקר או למקורות.
4. חובה להתייחס ללוח בזמנים ולבצע את השלבים על פי לוח הזמנים הנדרש
5. במידה ולא "הבריק במוחך" רעיון לנושא בצע בדיקת שטח
· חפש במקורות מיידע-  מנועי חיפוש באינטרנט:google , goop ,yahoo, tapuz , walla *הסבר מפורט והדרכה לחיפוש מיידע באינטרנט ניתן למצוא ב"חפשן" של סנונית :      http://www.snunit.k12.il/searcher/  
· הספרייה הווירטואלית של מט"ח http://lib.cet.ac.il/Pages/frontpage.asp?item=0 
·  פיתחו אנציקלופדיות, כתבי-עת, מפות, ספרים, עיתונות יומית אקטואלית.
· פנו אל מומחים, אנשי מקצוע, בני משפחה, מורים, 
· היעזרו בתוכניות טלביזיה, מוזיאונים, תצפיות, סרטים.
6. החליטו מה אתם רוצים לחקור בתוך הנושא: למשל  הנושא: רעידות אדמה.          המחקר- האם ניתן לחזות רעידות אדמה? או מעקב אחר תוצאותיה והשלכותיה של רעידת האדמה במזרח  אסיה   מ- 26.12.04 ועד היום. ( הרחבה לנושא זה תקבלו בחלק  המתרגל ניסוח שאלת החקר.)
7. הדרך היעילה ביותר להעריך את הנושא שבחרתם- האם הוא טוב ומתאים? היא בקורת של אחרים. הקשיבו לדעה של חברים, הורים, מורים... קבלו את אישור המנחה (ריקי)  לנושא החקר! 
עיון ראשוני במקורות מידע במטרה לנסח שאלת חקר:
לאחר שבחרת את נושא העבודה – לדוגמא "המים בישראל" עליך להתחיל לשאול שאלות, להעלות רעיונות ולחפש מקורות מידע שיסיעו לך להחליט באיזו שאלת חקר תתרכז עבודתך. נושא המים בישראל הוא נושא רחב מאוד. יש לו תחומים רבים והיבטים שונים. כל תלמיד יתעניין בתחום אחר ולכן בשלב ראשון יש לגשת למנוע חיפוש להקיש את המילה מים או מים בישראל ולהתחיל לעיין בשפע החומר שלפניכם. 

ברגע שהחלטת שמידע שפגשת מסייע לך להתקרב למשימת ניסוח שאלת החקר שלך,  רשום את כל פרטיו: ארגן  כרטיסיה מסודרת לכל  מקור מיידע! ניתן לבצע שלב זה במסמך word  במחשב. את הכרטיסיות עליך למספר ועל כל אחת לציין:

· ציין את שם המקור למשל אתר: "גשם גשם בו" http://www.snunit.k12.il/seder/water/  
· ציין נושאים מרכזיים המופיעים באתר: מקורות המים, בעיות ופתרונות, חיסכון במים,
· ערוך לך רשימת הערות מפורטת של הנושאים באתר / בספר שעשויים לשמש אותך בשלב ניסוח השאלה.  הדגש במידה שיש מפות, טבלאות, איורים, תצלומים או כל פריט אחר שיוכלו להעשיר את עבודתך ציין עמודים. 
· בדוק את מועד הפרסום של החומר. מיידע ישן ולא עדכני יכול לפגוע בעבודת החקר שלך.
· הערה חשובה – באתר זה  מופיע ראיון עם מומחה. מנהל יחידה בחברת "מקורות". – זכרו: אחד מכלי המחקר הוא ראיון. לכן בדרך זו אפשר ללמוד כיצד עורכים ראיון. בכל אתר יש את אפשרות הפניה ויצירת הקשר. עליכם למלא את הפרטים ולבקש להיפגש או לראיין טלפונית איש מקצוע הקשור לנושא עליו אתם חוקרים!!!!! לא לוותר. לצלצל ולנדנד!
· דוגמה אחרת אתר העוסק המים באקטואליה : http://www.amalnet.k12.il/meida/water/ 
· גם כאן יש לפתוח כרטיסיה ולפרט את הנושאים המרכזיים באתר. שמו-לב. לפעמים מילה אחת יכולה לעורר בך עניין ולהביא אותך לחשיבה עמוקה בכיוון שלא היית צופה מראש.....ומכאן קל לך יותר לחפש במגוון מקורות מיידע- כתבי עת, עיתונות, אנשים, מקומות, מפות, מחקרים מהעבר הקרוב ועוד.....
· בכרטיס פריט של ספר  או של מאמר מכתב-עת מדעי כמו: טבע הדברים, נשיונל גיאוגרפיק,  גלילאו, מדע 2000  ועוד (בספריית בית הספר) יש לרשום בראש הכרטיס את שם הספר או המאמר. שם המחבר. שם ההוצאה. שנת הפרסום. מקום ההוצאה והעמודים המתאימים כמובן. זכור בהגשת עבודת חקר יש להציג רשימת מקורות בבלאוגרפיים עם כל הפרטים שציינתי כאן. אין לציין את שם הספר. קבל מהמורה דפי הדרכה לכתיבת הרשימה הבבליאוגרפית!  
· מקורות מידע נוספים: מפעלים, בתי מלאכה, תערוכות, תצוגות, מוזיאונים, אתרים מדעיים, אתרי טבע, טלביזיה, רדיו, סרטים, ציורים, כתבי עת, תעודות, שאלונים. 
· התנסות אישית: ניסויים, תצפיות, סקרים, עבודות עיוניות, מעקבים, בניית דגמים, המצאות.
הדרך לניסוח שאלת החקר

לפניכם 2 דרכים מתוך מגוון דרכים המסייעות לחוקר לנסח את שאלת החקר בעבודתו.

1. באמצעות שאילת שאלות

2. באמצעות סיעור מוחין- יצירת שמש מושגים.

1. שאילת שאלות:

כל מחקר מתחיל בשאילת שאלות.  בשלב הקודם עיינת במקורות מידע שונים וארגנת אותם בכרטיסיות.  ציינת על כל מקור הערות ושאלות.

· עתה, ערוך רשימה ארוכה של כל ההערות והשאלות שרשמת. אפשר לבצע זאת גם במסמך word  במחשב. 

· את ההערות הפוך לשאלות באמצעות הוספת מילת שאלה מתאימה. 
· עבור על רשימת השאלות ונסה לחבר בין השאלות הנקשרות זו בזו מבחינת התוכן.
· סדר אותן בסדר עדיפויות הנראה לך. ומתוכן בחר את השאלה המעניינת ביותר והיא תהפוך לשאלת החקר שלך.
לפניך רשימת משפטי שאלה שיסיעו לך לנסח  את השאלות  שיובילו לשאלת החקר: 

לדוגמא בנושא של הר געש או המוביל הארצי.

מהי המשמעות של הר-געש / המוביל הארצי?

איך אפשר לתאר הר-געש/ המוביל הארצי?

מהם החלקים המרכיבים את הר הגעש / המוביל הארצי?

מהו התפקיד העיקרי של המוביל הארצי?

מהם הגורמים או הסיבות להקמת המוביל הארצי?

מהם הגורמים והסיבות להווצרות הר-געש?

מהן התוצאות של הקמת המוביל הארצי?

מהן התוצאות של התפרצות הר-געש?

מה השווה והשונה בין הר געש​​​___ לבין הר געש ____ ?

מה השונה והשוה בין מי המוביל הארצי ומי התהום?

מה מעמדו / תרומתו של המוביל הארצי כיום למשק המים בישראל?

מה מצבו הנוכחי של הר געש ___ ?

מהן העובדות הקשורות בתדירות  / אופי התפרצות הר הגעש ___ ?

מהן העובדות הידועות על זהום מי המוביל הארצי?

מה גרם לזיהום מי המוביל הארצי?

מה היו תוצאות התפרצות הר הגעש ____ ב_____ ?

מהם הטיעונים בעד ונגד פעלת המוביל הארצי?

כיצד אפשר לסכם את תרומתו של המוביל הארצי להספקת המים בישראל?

מה ערכו של המוביל הארצי?

מהם הטיעונים בעד ונגד החיים למרגלות הר הגעש?

האם אפשר לחזות התפרצותו הקרובה של הר בגעש?

ועוד......

ממה נובע הדבר?

איך נוצר? מה קרה? 

מהן ההשלכות?

למה זה גרם

מהם היתרונות / החסרונות?

למה דומה?

במה הוא מיוחד?

מה הדבר מייצג?

מה היו השיקולים?

**קבל את אישור המנחה לשאלת החקר הסופית.  וודא שנוסחה כנדרש!

מהי שאלת חקר טובה?

1. שאלה הקשורה לנושא הנחקר

2. פותחת פתח לדיון
3. מזמנת מפגש עם מגוון רב של מקורות מידע
4. מאפשרת הכללה, העמקה והרחבה
5. מסקרנת ומעוררת שאלות נוספות
6. יוצרת קשר בין משתנים (למשל סביבה ואקלים הם שני משתנים )
7. מזמנת יישום או שיש לה השלכות לחיי היום יום
8. מזמנת הסקת מסקנות
דוגמא לשאלת חקר:

מהי השפעת האקלים ותנאי השטח על תפרוסת האוכלוסייה  בישראל?

 2. יצירת שמש מושגים:

כדי לנסח שאלת חקר טובה רצוי להכין שמש מרובת קרניים. במידה ואין לכם מספיק יידע בנושא כדאי שתקראו עליו עוד. מצאו חומר נוסף באינטרנט, בספרים, בכתבי עת, קראו כותרות, תוכן עניינים, מבואות וסיכומים מבלי לרדת לפרטים (עדיין)

· שרטטו מעגל ורשמו בתוכו את  הנושא.
· הוציאו ממנו קרניים המובילות לעיגולים
· כתבו בעיגולים האלו עובדות ורעיונות הקשורים לנושא
· המשיכו מכל עיגול לעיגולים נוספים עד שלא יהיה לכם עוד מה לרשום.
לדוגמא:
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ניסוח שאלת המחקר:

לשאלת המחקר יש משמעות רבה בתהליך כתיבת העבודה. ויש להציג אותה כבר במבוא לעבודה.  שאלת המחקר קובעת את שיטת המחקר ואת כלי המחקר 

· קיימות שתי שיטות מחקר - מחקר כמותי ומחקר איכותי .

· קיימים מגוון כלי מחקר  - דיון, עדות, תצפית, ראיון, ניסוי ושאלון . 
לא כל שאלה מתאימה למחקר. 

שאלת מחקר טובה יש לתחום בשלושה מרכיבים: זמן, מקום ומרחב!

לפניך דוגמאות למילות שאלה שיסיעו לכם לנסח שאלת מחקר :

1. למה? מדוע? -------  כי, משום ש..........   על החוקר לחפש סיבות להציג אותן, להביא ממצאים לדון בהם ולהסיק מסקנות. 

2. איך? כיצד? -------  כי, על ידי, בעזרת........ על החוקר לחפש שיטות , דרכים וטכנולוגיות. להציג אותן להתייחס ליתרונות וחסרונות השיטות, לדון בכדאיות והממצאים לכל שיטה ולהסיק את המסקנות הנראות לו לנוכח דיון זה.   

3. באיזה אופן? באיזו מידה? ------  באופן כזה וכזה.... במידה מסוימת.......  על החוקר המשיב על שאלה מסוג זה לחפש מגוון רחב של סיבות ושל תוצאות. להסביר את הקשר ביניהן ולהסיק מסקנות מנקודת המבט האישית שלו  .

4. לשם מה? לאיזו מטרה? --------  כדי, לשם, בשביל.......... על החוקר לחפש ולהציג מטרות וערכים שונים שיתנו מענה לשאלתו תוך התבססות על ממצאים שהשיג ודרכם יוכל לנהל דיון ולהגיע למסקנות.

5. שאלת מחקר קשה!  האם--------- כן, לא, תלוי.............. יש לחקור ולהגיע לתשובות נקודתיות וחד משמעיות  למשל האם ניתן לחזות רעידות אדמה? ....... לא ניתן לחזות רעידות אדמה מהסיבות שיפורטו להלן..... א.     ב..... ג...... ד...... לנוכח ממצאים אילו אני מסיק כי... רעידות האדמה אינן ניתנות לחיזוי באופן  המקביל לתחזית מזג-אויר שכן...... ולסיכום אני.................

6. מה הקשר בין....... לבין......... 

7.מהי ההשפעה של ........ על...... ועל.......       

דוגמה לניסוח נכון של שאלת חקר: 
· כיצד ניתן להפחית את זיהום האוויר בעיר?
 תשובות אפשריות: *למנוע כניסתם לעיר של כלי רכב פרטים בחלק משעות היום. 

                                *לאסור הפעלת מנועי האוטובוסים בעת עצירה או המתנה ממושכים

                                *להרחיק את כל בתי העסק הזעירים אל שולי העיר

                                *לקנוס נהגים שרכבם פולט עשן מעבר למותר

                                * לבנות פחות צפוף כך שישארו במרכז העיר יותר שטחים פתוחים .

· באיזה אופן  מעודדת הממשלה את אכלוס הגליל בקמפיין  "יהוד בגליל" 2005?
· הממשלה מציעה הטבות במסים ובארנונה.

· שפע של משרות פנויות להוראה, לשירותים והיי טק.
· הטבות בקניית דירות או בהרחבת בתים קיימים.
· משכנתאות מוגדלות.
· הקלות והלוואות ליזמים שיפתחו עסקים בגליל.
· פטור ומענקים.
· איכות חיים ותעסוקה.

כלי המחקר

כדי לבצע את החקר ולהשיב על שאלת המחקר יש להשתמש בכלי המחקר.  

כלי המחקר הם הכלים המסיעים לנו לאסוף את הנתונים והממצאים ולהביא לכתיבת העבודה.

1. ראיון אישי – הוא כלי מחקר המסייע לחוקר לאסוף מיידע  ישיר ממומחים, אנשי מקצוע, אנשים שיש להם קשר ישיר או אחר לנושא הנחקר. הראיון חייב להיות מוכן. החוקר יגיע לפגישה עם רשימה ארוכה של שאלון. את הראיון יש הגיש כמו ראיון עיתונאי:  שאלה, תשובה. שאלה , תשובה. (יש אפשרות להקליט את הראיון ולהעביר אותו אל הכתב בשלב עיבוד החומר). 

את תוכן התשובות יש להפוך לנתונים מספריים  שיובילו לתהליך הסקת  המסקנות. 

במידה ואינך מעוניין להגיש את הראיון בשלמותו אתה יכול לנתח את ממצאיו בגוף העבודה ולהפנות את הקורא אל סעיף הנספחים שם יוכלו לקרא את הראיון כולו.

לשם הפניית הקורא עליך לציין בהערת סוגריים (את הראיון המלא ראה בנספח מס'__ עמ'__)

זכור אין להוסיף נספחים מכל סוג במידה שלא הוזכרו בגוף העבודה ולא ניתנה אליהם הפניה מדויקת.

2. תצפית – התצפית היא כלי מחקר שבו החוקר "יוצא לשטח" ומדווח במדויק על התופעה הנחקרת. התצפית היא מעיין "צילום" של מצב נתון.   הצופה מדווח כל מה שרואותיו עיניו. הוא אינו נדרש להביע דעה או להתייחס לנראה. מטרת התצפית היא להציג  את התהליך במצב מסוים ולהגיע לדיוק בפרטים כולם.  בגוף העבודה יש להציג את ממצאי התצפית לנתח אותם. למצוא את יכולת התרומה שלהם למענה על שאלת החקר ולהסיק דרכם את המסקנות. 

3. ניסוי-   החוקר יכל לבצע את הניסוי בשטח או במעבדה. תפקיד הניסוי לבדוק תהליך מסוים  מתחום המחקר . הניסוי חייב להיות מתוכנן מראש שלב אחר שלב. יש לדייק בדרך ביצועו ולדייק בדיווח תוצאותיו.  על סמך תוצאות אלו תבוא הסקת המסקנות . 

4. השאלון – השאלון מסייע לחוקר להשתמש בידע או בניסיונם של אחרים. יש להשקיע זמן ומחשבה עמוקה בבניית השאלון כך שניתוח ממצאיו יסייע  לחוקר להגיע  למענה על שאלת החקר. השאלונים יהיו מופנים למדגם (לחלק) מאוכלוסיית היעד שבה עוסק המחקר.  למשל במידה שרוצים לערוך מחקר על מידת שביעות רצון התלמידים מהמוזיקה בהפסקות מחליטים על מדגם של 5 תלמידים מכל אחת מכיתות בית הספר. אוכלוסיית העד של המחקר היא כל תלמידי בית הספר אך המדגם הוא החלק שישיב מכל כיתה, 5 תלמידים. על השאלון. 

זכרו את אותם שאלוני משוב המוגשים לכם לאחר פעילות בנושא  "תקשורת" או "כבוד האדם" המתקיימת בימי שישי בחטיבה . רצוי לבנות את השאלון בעיקר משאלות סגורות תוך מתן ברירת בחירה מתוך מגוון אפשרויות (כמו מבחן אמריקאי) . במידה ומוסיפים שאלות פתוחות יש לעבד את המיידע המתקבל כמו שמעבדים ראיון או עדות. 

בנית השאלון:

· ראשית יש לנסח פניה אישית וידידותית למשיב ובה יובא הסבר על תוכנו ותפקידו של השאלון. כמו כן יש לתת דברי הסבר ברורים כיצד יש להשיב על השאלון.
· בחלקו הראשון של השאלון  ימלא המשיב על שאלות כמו: שם, גיל, מקצוע, מקום מגורים, שנות השכלה, מין וכו... המטרה לוודא את התאמתו של המשיב לאוכלוסיית היעד של המחקר. 
· ניסוח שאלות השאלון יהיה בשפה ברורה ופשוטה
· ככל שהתשובות הסגורות תהיינה ברורות יותר כך תהייה תשובתו של המשיב  חד-משמעית ותוביל לעיבוד נתונים מהיר וגם נכון. 
· סוגים של שאלות: האם נושא כבוד האדם מעניין אותך?   כן / לא .
· מה מידת העניין שגליו חבריך לכיתה בנושא "כבוד האדם"? 
      מעטה: בינונית: רבה:  רבה מאוד . (סמן עיגול)

· האם לימוד נושא "כבוד האדם" גרם לך לשנות את עמדותיך האישיות?
1. כן בהחלט.

2. כן
3. לא כל-כך
4. בכלל לא. 
· בשלב עיבוד הנתונים שהתקבלו השאלונים יש לערוך טבלה ולרכז בה את כל הנתונים.  את תוצאות הטבלה יש להעביר לגרף נתונים. לשרטט אותו, לנתח את ממצאיו ולהסיק מהם את המסקנות הנדרשות.
· לאחר סיום איסוף החומר העיוני ממקורות ואיסוף הנתונים שנתקבלו באמצעות כלי המחקר,  הגיע הזמן לארגן את החומר ולחלקו לפרקים ולכותרות משנה. 
כתיבת העבודה  

זה הזמן לארגן את החומר שאספת ולהתחיל לחלק אותו לפרקים ולכותרות משנה. בשלב זה תחל כתיבת הטיוטה הראשונית של העבודה. (ראשי הפרקים הסופיים יקבעו רק לאחר כתיבת הטיוטה).

אתה עומד בפני כתיבת עבודה. זכור כי עבודתך היא עבודת מחקר וכתיבתה צריכה להיות לפי כללי הכתיבה המדעית. קיימים מושגים בסיסיים הקשורים לסוג כתיבה מדעי אותם עליכם  להכיר. 

למד את המושגים שלפניך לבוחן ! 

1) עובדה: אירוע  או התרחשות שיש לגביהם מסמכים או אישורים מדעיים.
2) נתונים: פרטי מיידע בסיסיים כגון- תאריכים, מידות, משקלים, מספרים.....
3) ניסוי: רצף של פעולות מאורגנות בסדר קבוע מראש. על פי תוצאות הניסוי ניתן לבסס השערה ואז להפוך אותה לעובדה או  לחילופין לשלול את ההשערה. 
4) השערה: ביטוי למחשבה או רעיון שיש לבסס  באמצעות ניסוי .
5) טיעון: הצגת נימוקים וראיות המבססים הנחה מסוימת. 
6) דעה:  הבעת עמדה על נושא מסוים.
7) אמונה: דעה שאתה משוכנע לגביה ומקבל אותה ללא בסיס מוכח.
8) תיאוריה: אוסף של חוקים ועקרונות המסבירים תופעה, נושא וכו...
9) ניסיון: הצטברות של מאורעות שאדם מסוים או קבוצת אנשים חוו אותם. 

כללי הכתיבה המדעית:

1) בהירות- יש להציג את הדברים בפשטות ובבהירות . להקפיד מאוד על עברית טובה .
2) מיקוד – יש להימנע מניסוחים כללים. לא לשלב חומר שאינו קשור לנושא הנחקר כי "כל המוסיף גורע !" חשוב מאוד להדגיש ולהבליט את הרעיונות המרכזיים.
3) היגיון – בתחילת העבודה במבוא יש להעלות השערות לגבי המחקר.  הצג קודם כל את העובדות אליהן הגעת ורק אחר כך הסק את המסקנות ובהן תוכל לאשר את השערתך הראשונה או לבטלה. 
4) דיוק – עבודת חקר כפי ששמת לב היא עבודה רצינית. הקפד על הצגה מדויקת של הנתונים, העובדות, המושגים, הציטוטים . ציטוט שנלקח ממקור כלשהו חייב להיות מודגש בתוך העבודה.  – מוסיפים את הקטע כלשונו ומציינים מיד בהערת סוגריים מהיכן נלקח בדיוק!!!)

הכתיבה

עבדתם קשה לאורך חודשים. חיפשתם, אספתם, חקרתם בכלי מחקר שונים, למדתם מושגים חדשים תרגלתם וצברתם כמות יפה של חומר ומיידע. עתה הגיע השלב המכריע – שלב  יישום המשימה.  עליכם להניע את גלגלי הכתיבה.

סכמו את המקורות ששמרתם ועליהם תתבסס עבודתכם. הוציאו מכל מקור את הרעיונות המרכזיים. אל תעתיקו!!!!!! 

הדרך המקובלת לפתוח בכתיבה היא בעזרת ניסוח משפט מפתח.  משפט שכזה מציע כיוון ברור להתקדמות הכתיבה. 

לדוגמא: "הקצב המהיר של גידול אוכלוסיית העולם גורם לבעיות אקולוגיות וסביבתיות קשות. "

קיימות מספר דרכים להמשיך ממשפט זה את הכתיבה.

1. בדרך של הסבר-כלומר להרחיב ולהסביר את משמעות האמירה כי גידול האוכלוסייה גורם ל...  ומכאן לפרט להרחיב ולהביא דוגמאות.  

2. להציב מול משפט הפתיחה משפט עימות המביע עמדה אחרת למשל: הקצב המהיר של גידול אוכלוסיית העולם גורם לבעיות אקולוגיות וסביבתיות קשות. זו דעה מקובלת כיום בקרב מרבית חוקרי האוכלוסיות. אבל, יש הסבורים כי כדור הארץ מסוגל לשאת עוד כמות גדולה של אנשים. כי "הצורך הוא אבי ההמצאות" וככל שתגדל הדרישה יפותחו המצאות חדישות וימצאו הדרכים לספק לאדם את צרכיו. 

כתבו פרק שלם. לשם כך הכינו לפניכם את ראשי הפרקים המפורטים ולצדם את מקורות המידע שמתוכם תסכמו לעבודה.  השקיעו חשיבה בכתיבה.  שובו ובדקו את ניסוח המשפטים מספר פעמים, הקפידו על פיסוק נכון. עצרו ושאלו לדעת אחים / חברים / הורים במידה שאינכם בטוחים בניסוח או קביעה כלשהי. עשו את מלאכתכם מהלב וברצון. תלמיד שרוכש לעצמו את מיומנות כתיבת החקר סלל לעצמו דרך בטוחה לקראת לימודיו העתידיים בחטיבה, בתיכון ובמוסדות להשכלה גבוהה. (ימים יגידו!)

ההקדמה :

ההקדמה פותחת את העבודה בנימה אישית. ספרו לקורא מדוע בחרתם את הנושא. כיצד עבר עליכם תהליך הכתיבה. ולמי הייתם רוצים להודות. ההקדמה אמורה להיות קצרה חצי עמוד עד עמוד. בדברי ההקדמה ענו על חלק מהשאלות הבאות:

מדוע גיליתם עניין בנושא העבודה?

היכן חיפשתם מקורות?

באילו שיטות מחקר עבדתם?

באילו קשיים נתקלתם?

למי אתם רוצים להודות?

המבוא:

במבוא יש להציג את נושא המחקר. להגדיר את שאלת החקר  - את שאלות המשנה במידה שיש ואת ההשערה אותה ינסה המחקר לאשר או לבטל. כמו כן יש לפרט מהי חשיבותו של המחקר. להסביר בקצרה על מבנה העבודה כולל פרטים על תהליך המחקר (קשיים וחוויות) ולסקרן את הקורא להתחיל במלאכת הקריאה.

הסיכום
אחד החלקים היותר חשובים בעבודת חקר הוא הסיכום.  סיכום הבנוי נכון ובאופן משכנע יוצר אצל הקורא תמונה מושלמת לדרך עבודתו ושקדנותו של החוקר. תוכן ומבנה הסיכום משקפים את מידת ההבנה של החוקר את תהליך החקר אשר ביצע.  

בפרק הסיכום אינכם צריכים לחדש דבר. רק לחזור על עיקרי הדברים בלשון תמציתית. עד שני עמודים (זוכרים? כל העבודה בגופן 14 לא יותר!!!!) 

בעת כתיבת הסיכום עברו על הנושאים המרכזיים שבהם עסקה העבודה. השתמשו בלשון עבר   (ציינתי... ראיתי...) ואל תשכחו לציין את שאלת המחקר ואת מסקנותיה. ציינו את הרעיונות המרכזיים . סיימו במילים מעוררות סקרנות ועניין כדי שתשאירו  בקורא טעם טוב .

כללי הרישום הביבליוגרפי
הקפד לרשום על כל פריט שאתה אוסף, מיד בתחילת האיסוף. הקפד על רישום הערות שוליים תוך כדי כתיבת העבודה. 
הערת שוליים: מטרתה לציין סימוכין לנאמר בגוף העבודה. הערת השוליים מופיעה בסוף הדף שבו מסתיימת הציטטה. הערת שוליים מופרדת מהטקסט בקו. 
ביבליוגרפיה: 
הביבליוגרפיה הנה רשימת מקורות שעליהם מבוססת העבודה ורשומה בסדר האלפביתי של מחבריהם. לרישום המקורות יש כללים !  יש לשים לב לסדר הכתיבה ולסימני הפיסוק. 
שם משפחה של המחבר, שם פרטי.  "שם הספר או המאמר מודגש".  מקום הוצאה לאור, שם הוצאה לאור, שנת הוצאה. 
 לדוגמא: 
אברהם יעקב, יערות הגשם, תל אביב, עם עובד, 2000.    (רישום לספר) 
 אילון דני, "האינדיאנים והאדם הלבן", מסע אחר. כרך ו', עמ' 1-4, תל אביב, 1997.   (רישום למאמר) 
פרופ' יהושע קוגלר,  אנצ' החי והצומח של א"י,  כרך 3,  הוצ' משהב"ט, ע"מ  23 – 40, 1993.  רישום לאנצ') 
סנונית, גידי נאמן ורקפת נשר,   http://www.snunit.k12.il/write_to_us.html     (רישום לאתר אינטרנט) 
כתיבה בגוף העבודה: בסוף כל קטע או ציטוט יש לרשום הערת שוליים. שם משפחת המחבר, שנת הוצאה, מס' עמודים. (ביין 1986, 58-64)
 עיצוב העבודה:

 התוכן של העבודה הוא החלק החשוב שלה, אבל צורתה היא זו ש"קופצת" ראשונה לעינו של הקורא. עיצוב  נאה, אסתיטי  ומושקע  ינעים על הקריאה ויחזק את המסר לחוות הדעת הכוללת על יחסו של החוקר לעבודתו.  עבודת מחקר תוגש מודפסת באותיות דפוס ולא באותיות כתב. גופן התכנים בפרקים לא יהיה גדול מ-14 . הכותרות המרכזיות וכותרות המשנה יוגדלו מעט ויודגשו.

זכור: טיב העבודה, איכותה והעמקתה – תלויים רק בך!!!!!!!! 

מאחלת לכולכם  תהליך התנסות פורה! 

ריקי ברוך       
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